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ЗВІТ про роботу

архівного відділу 
Корюківської райдержадміністрації
за 2020 рік (текстовий ф-209)

1.Основні організаційні заходи

1.1 Архівним відділом було підготовлено в установленому порядку  1 проект розпорядження голови районної державної адміністрації про упорядкування документів.
В установленому порядку  прийнято 1 розпорядження голови Корюківської районної державної адміністрації: “Про упорядкування документів” від 12 березня 2020 року за № 58 з планом-графіком проведення упорядкування документів в установах та приймання їх на державне зберігання. 


На виконання розпорядження № 58 здійснювалося приймання-передавання документів НАФ відповідно затвердженого графіка; упорядкування та описування документів установами та організаціями.  

Планом заходів щодо забезпечення пожежної безпеки, який був розроблений в 2013 році, передбачено встановлення пожежно-охоронної сигналізації. Видатки були включені до бюджетного запиту на 2020 рік. Фінансування в 2020 році на ці потреби було відсутнє. За 2020 рік кошти не надходили.
1.2. З  метою забезпеченості реалізації розвитку архівної справи до бюджетного запиту на 2020 рік були включені видатки в сумі 19 тис. грн. 

Фінансування здійснювалось тільки на заробітну плату, комунальні послуги. Відрядження та  кошти на потреби архівного відділу не фінансувались. На 2020 рік пропозиція щодо видатків в  сумі 19 тис. грн. була знову внесена  в бюджетний запит. 

1.3.  На виконання наказу Держкомархіву України „Про організацію виконання розпорядження Президента України ”Про невідкладні заходи щодо збереження національних архівних цінностей”, та з метою поліпшення архівної справи в районі було подано до місцевих органів державної влади:

· на щотижневих оперативних нарадах піднімається питання щодо облаштування приміщення архівного відділу пожежно-охоронною сигналізацією та забезпечення архівного відділу картонажами.

1.4 Проведено 7 засідань ЕК архівного відділу. На засіданнях експертної комісії було розглянуто  номенклатури справ, описи справ постійного зберігання та з кадрових питань (особового складу) установ з подальшим направленням на розгляд ЕПК.

1.9 в 2020 році в зв’язку із змінами в адміністративно-територіальному устрої України відбулись зміни в підпорядкуванні районного трудового архіву. Рішенням 31 сесії 7 скликання Корюківської районної ради від 04.09.2020 «Про передачу об’єктів спільної власності територіальних громад міста, селища та сіл Корюківського району у міську комунальну власність Корюківської міської територіальної громади»   комунальна організація «Корюківський районний трудовий архів», який має статус юридичної особи і розпочав свою діяльність в 2011 році, передано Корюківській міській раді та зареєстрований юридичною особою «Трудовий архів Корюківської міської ради».  Список фондів наданий у звіті районного трудового архіву. 
П’ять установ - юридичні особи: РДА, райспоживспілка (міське споживче товариство в тому числі),  відділ освіти, культури і туризму Корюківської РДА, Холминська селищна рада (об’єднана громада), Корюківська міська рада (об’єднана громада) та чотири установи, які не є юридичними особами: сектор статистики у Корюківському районі, Корюківський сектор обслуговування громадян (сервісний центр) ГУ Пенсійного фонду України в Чернігівській області, Міжрайонне управління у Корюківському та Сновському районах ГУ Держгеокадастру в Чернігівській області, Корюківське відділення Менської ОДПІ ГУ ДФС у Чернігівській області) зберігають справи з кадрових питань (особового складу) ліквідованих організацій. Інформація щодо кількості справ міститься в Списку установ, що  зберігають документи з кадрових питань (особового складу) ліквідованих організацій, що додається.
2. Забезпечення збереження та державний облік документів НАФ.

2.1. З метою поліпшення забезпеченості збереження документів НАФ придбано установами 15 картонажів для закартонування справ, які передавались на зберігання  до відділу, - закартановано 354 од.зб. Комп’ютерна техніка надана архівному відділу в тимчасове користування, не підключена до інтернету. Техніка для оцифрування документів відсутня. Придбано принтер із можливістю копіювання документів.

2.2. Відомості про кількість фондів і частин фондів, що надійшли та вибули  в звітному  періоді:
- архівний відділ Корюківської РДА – 14 справ

- фонд особового походження «В.М.Божок» - 3 справи (4 документів на 9 аркушах).

- Корюківська районна організація Профспілки працівників освіти – 11 справ

- Корюківська районна організація Профспілки працівників  кооперації – 10 справ

- Олександрівська сільська рада – 83 справи;

- Домашлинська сільська рада – 64 справи;

- Савинківська сільська рада – 51 справа;

 - Корюківська міська рада – 38 справ;

 - Виборчі комісії з місцевих виборів – 83 справи
- Колекція цифрових фотодокументів «Корюківщина у фотофактах» - 1 од. зб. 384 од. обл.

- кількість внесених записів до книги обліку надходжень до списку фондів – 10 (9– управлінська документація).
3. Створення та розвиток науково-довідкового апарату до документів НАФ.

3.1. Тематичне розроблення  в 2020 році проводилось по фонду:  № 213 «Корюківська районна державна адміністрація»;  було закаталогізовано  17 од. зб., карток на справи постійного зберігання 196. Всього архівним відділом проводиться тематичне розроблення по фондам № 1 «Корюківська районна рада» та № 213 “Корюківська районна державна адміністрація”. Всього складено карток на управлінську документацію 9138 та розроблено 1031 од. зб.


Здійснено оцифровування описів постійного зберігання 9 архівних фондів: Наумівської сільської ради – 496 од.; Олександрівської сільської ради – 624 од.; Забарівської сільської ради – 515 од.; Будянської сільської ради – 448 од.; Домашлинської сільської ради – 498 од.; Савинківської сільської ради – 550 од.; Хотіївської сільської ради – 213 од.; Жуклянської сільської ради – 509 од.; Рейментарівської сільської ради – 503 од. Загалом за даний період оцифровано 3 архівних фонди, 4356 од. (В 2018 році було здійснено оцифровування описів постійного зберігання 5 архівних фондів: Брецької сільської ради – 559 од.; Тютюнницької сільської ради – 512 од.; ., Корюківської міської ради – 481 од.; Корюківської районної державної адміністрації – 346 од.; Корюківської районної ради – 903 од.)

4.Формування НАФ. Експертиза цінності документів. Організація зберігання документів в архівних підрозділах установ, підприємств  і організацій.


Станом на 01.01. 2021 кількість установ  Списку юридичних осіб, які передають документи до архіву (список № 1) –29, Списку юридичних осіб, які не передають документи до архіву (список № 2) – 7, із них 5 – юридичні особи. Кількість юридичних осіб зменшилась за рахунок об’єднання 3 сільських рад в міську територіальну  громаду. Документи в архівних підрозділах установ зберігаються або в окремих кімнатах, або в робочих кабінетах, інших кімнатах. Ізольованих окремих приміщень немає. 


Всього розглянуто за 2020 рік  на засіданнях Експертної комісії архівного відділу з подальшим направленням  на розгляд ЕПК:

 - номенклатур справ: 

1. Комунального некомерційного підприємства «Корюківська центральна  районна лікарня Корюківської районної ради» м. Корюківка

2. . Корюківської районної державної адміністрації

- описи справ:

1. Корюківська районна державна адміністрація за 2013-2020 роки - 158 п/з, 64 о/с;

2. Фінансовий відділ Корюківської районної державної адміністрації за 2018-2020 роки - 19 п/з, 8 о/с;

3. Архівний відділ Корюківської районної державної адміністрації за 2014-2020 роки - 21 п/з, 2 о/с;

4. Корюківська районна рада за 2008-2020 роки - 171 п/з, 60 о/с;

5. Відділ освіти, культури і туризму Корюківської районної державної адміністрації за 2018-2020 роки - 24 п/з, 26 о/с;

6. Корюківська ЗОШ І-ІІІ ст. № 1 відділу освіти Корюківської районної державної адміністрації за 2016 рік - 2 п/з, 3 о/с;

7.Комунальне некомерційне підприємство «Корюківська центральна  районна лікарня Корюківської районної ради» за 2011-2020 роки - 100 п/з, 40 п/з (операційні журнали), 70 о/с;

8. Перелюбська сільська рада за 2015-2017 роки - 29 п/з, 4 п/з (погосподарські книги), 13 о/с;

9. ДП «Холминський лісгосп» за 2012-2016 роки - 53 п/з, 32 о/с;

10. Фонд особового походження «В.М.Божок» за 2011-2017 роки - 3 справи (4 документів на 9 аркушах).

11. Олександрівська сільська рада за 2015-2019 роки – 41 п/з, 5 п/з (погосподарські книги), 16 о/с;

12. Домашлинська сільська рада за 2015-2019 роки - 36 п/з, 4 п/з (погосподарські книги), 23 о/с;

13.  Савинківська сільська рада за 2015-2019 роки – 33 п/з, 3 п/з (погосподарські книги), 22 о/с;
14. Виборчі комісії з місцевих виборів за 2020 рік – 83 п/з, 33 о/с
14. Колекція цифрових фотодокументів «Корюківщина у фотофактах» за 2012-2014 роки - 1 од. зб. 384 од. обл.

15. Переукладення описів справ з кадрових питань (особового складу) – 326 од.зб.
Разом : 829 п/з (в тому числі 3 справи особового походження, 743 управлінська), 665 о/с  (в тому числі 326 од.зб. переукладення) та 384 од. обл. на 1 од.зб.

4.2. В IV кварталі проведено перевірки роботи:  1 тематична перевірка (Прибинська сільська рада), 1 контрольна (Охрамієвицька сільська рада) та 1 комплексна (Корюківська районна державна адміністрація).
 4.4. Начальником архівного відділу організовано та проведено: 
- нараду з відповідальними за діловодство на тему «Про упорядкування справ в 2020 році та роботу ЕК установ». Присутні  -18 чол.
- семінар з секретарями ліквідованих сільських рад на тему «Про передавання справ до архіву на зберігання ліквідованих сільських рад». Присутні - 3 чол.

 Також начальник архівного відділу мав виступ перед відповідальними за діловодство на тему «Ведення діловодства в установах згідно Правил (постанова КМУ № 55 з доповненнями)» на нараді, організованій та проведеній райдержадміністрацією.
Проводяться постійні консультації особисто.
5. Використання інформації документів НАФ.

5.1 В І кварталі поточного року начальником архівного відділу підготовлено 1 виставку з 27 лютого по 06 березня - «Корюківська трагедія» - до сумної дати
 1-3 березня 1943 року. Використано спогади очевидців про Корюківську та Наумівську трагедії 1943 року (машинопис) із фонду особового походження № Р-219 «Колекція спогадів про війну»: спр. № 1 на 4 арк.: спогади про Наумівську трагедію очевидця Л.М.Верещаки; спр. № 2 на 2 арк.: спогади про Корюківську трагедію очевидиці М.Я. Гелахової; спр. № 6 на 2 арк.: спогади про Корюківську трагедію очевидця Д.С. Кондратенка. Всього використано 3 справи на 8 аркушах.

В І кварталі поточного року начальником архівного відділу підготовлено 1 ініціативна інформація.

В ІІ кварталі поточного року начальником архівного відділу підготовлено та надано 1 тематичну підбірку (добірку документів) для ознайомлення відвідувачам архівного відділу до відзначення 28 червня Дня Конституції – з 22 червня по  30 червня: «Конституція в житті людини”.  Використано 6 аркушів копій документів;

В ІІІ кварталі поточного року начальником архівного відділу підготовлено та надано 1 тематичну підбірку (добірку документів) для ознайомлення відвідувачам архівного відділу до відзначення   29-ї річниці Дня Незалежності України «Наша Незалежність» - з 19 серпня по 26 серпня. Використано 20 аркушів копій документів.

В ІY кварталі поточного року начальником архівного відділу в приміщенні архівного відділу організовано виставку, присвячену до Дня вшанування ліквідаторів аварії на ЧАЕС – 14 грудня. Використано 10 аркушів копій документів.


5.4  В приміщенні архівного відділу 9 користувачам було видано 12 справ. Читальний зал відсутній, користувачі мають змогу користуватись документами в робочому кабінеті начальника архівного відділу. Громадські організації за вказаний період  2020 року до архівного відділу не звертались.
5.8  Архівним відділом виконано 154 запити, із них 6 відповідей про відсутність документів. Тематичні запити – 59, соціально-правового характеру – 13, майнові запити – 62, інші - 14. Від громадян України запитів надійшло 154, із них від юридичних осіб -17 . Запити подавались особисто та по телефону, звернень громадян з особистих питань до архівного відділу за  2020 рік не надходило. Всі запити стосувались щодо надання архівних довідок. Вирішено позитивно 148 запитів.

5.13
Платні послуги відсутні.
5.14  Тематика соціально-правових запитів: 
- майнові запити (надання або приватизації наданої земельної ділянки, власності на будинок або земельну ділянку тощо)  –  62 запитів або   41 %,  

- тематичні запити (реорганізація установи ) – 59 запитів або  38%, 

- соціально-правові запити (прийом або звільнення з роботи) – 13 запитів або  8 %, 

- інші (надання адреси, перейменування вулиць тощо) – 14 запитів або 9  %;

- відсутність документів – 6 запитів або  4 %.

 Особисті звернення громадян відсутні, так як всі запити (заяви, звернення) стосуються соціально-правових відносин і вирішуються в строк від 1 до 3 днів. проблемні питання з Корюківським сектором обслуговування громадян (сервісний центр) Головного управління Пенсійного фонду України в Чернігівській області відсутні.
Начальник архівного відділу                                                  Олена  ШВЕЦЬ
25.11.2020
